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Проект
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ РАЙОН

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «___» ________2023 № ___
г. Ханты-Мансийск

О внесении изменений в постановление администрации Ханты-Мансийского района от 29.03.2018 №119 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере земельных отношений»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ханты-Мансийского района от 08.04.2016 № 121 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»:
1. Внести в постановление администрации Ханты-Мансийского района от 29.03.2018 № 119 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг в сфере земельных отношений» следующие изменения:

1.1. В приложении 1:


1.1.1. В подпункте 2.5.1. пункта 2.5. исключить слова «по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту».
1.1.2. В подпункте 2.19.19. пункта 2.19. слово «садоводства» заменить словами «ведения гражданами садоводства для собственных нужд»;


1.1.3. Приложение 2 к административному регламенту признать утратившим силу.
1.2. В приложении 3:


1.2.1. Подпункт 2.5.1. пункта 2.5. изложить в следующей редакции:

 «2.5.1. Решение о выдаче разрешения на использование земельного участка (части земельного участка) в виде правого акта Уполномоченного органа».


1.2.2. Приложение 1 к административному регламенту признать утратившим силу.
1.3. В приложении 4:


1.3.1. Подпункт 2.6.2. пункта 2.6. изложить в следующей редакции:

 «2.6.2.Решение о проведении аукциона в виде правого акта Уполномоченного органа.
Проведение аукциона осуществляется в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации.».


1.3.2. Приложение 3 признать утратившим силу.
1.4. В приложении 5:

1.4.1. В пункте 18 слово «распоряжением» заменить словами «правовым актом Уполномоченного органа».
1.5. В приложении 9:

1.5.1. В подпункте 2.6.4. пункта 2.6. исключить слова «по форме согласно приложению 5 к Административному регламенту».

1.5.2. В подпункте 2.19.13. пункта 2.19. слово «садоводства» заменить словами «ведения гражданами садоводства для собственных нужд»;


1.5.3. Приложение 5 к административному регламенту признать утратившим силу.
1.6. В приложении 13:

1.6.1. В абзаце втором подпункта 2.5.1. пункта 2.5. слова «по форме, согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту» заменить словами «в виде правого акта Уполномоченного органа».
1.6.2. В абзаце втором подпункте 2.5.2. пункта 2.5. слова «по форме, согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту» заменить словами «в виде правого акта Уполномоченного органа».

1.6.3. Приложения 5 и 6 к Административному регламенту признать утратившими силу.
1.7. В приложении 14:

1.7.1. В подпункте 2.5.5. пункта 2.5. слова «(форма приведена в приложении 7 к настоящему Административному регламенту)» заменить словами «в виде правого акта Уполномоченного органа».

1.7.2. Приложение 7 к Административному регламенту признать утратившим силу.

1.8. В приложении 15:

1.8.1 Абзац третий пункта 1.5. изложить в следующей редакции: 
«адреса Уполномоченного органа, департамента 
и автономное учреждение Ханты-Мансийского автономного 
округа – Югры «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Югры» (далее – МФЦ), обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;»;

1.8.2. Абзац четвертый пункта 1.5 изложить в следующей редакции:

«справочной информации о работе Уполномоченного органа, департамента или МФЦ;»;
1.8.3.Абзац второй пункта 1.9. изложить в следующей редакции:
«о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, департамента и управления земельных ресурсов, ответственных 
за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;».

1.8.4. После пункта1.11 дополнить пунктом 1.12 следующего содержания: 
«1.12. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между МФЦ и Уполномоченным органом (далее – Соглашение о взаимодействии) с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.»

1.8.5. Пункт 2.2 дополнить абзацем третьим следующего содержания: 
«За получением муниципальной услуги Заявитель вправе обратиться в МФЦ.»

1.8.6. Пункт 2.7. дополнить абзацем  пятым следующего содержания: 
«В случае обращения Заявителя за получением муниципальной услуги в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, из МФЦ в Уполномоченный орган.»

1.8.7. Пункт 2.9.2. изложить в следующей редакции: 
«2.9.2. На бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган или департамент, в том числе через МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.»

1.8.8. Абзац первый подпункта 1 пункта 2.9.3. изложить в следующей редакции: 
«1) документ, удостоверяющий личность Заявителя (предоставляется 
в случае личного обращения в уполномоченный орган либо МФЦ).»

1.8.9. Пункт 2.11. изложить в следующей редакции: 
«2.11. В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕПГУ, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг». При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществлениям действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона 
№ 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе; 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных 
в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде 
за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии 
с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»

1.8.10. Пункт 2.18 дополнить абзацем третьим следующего содержания: 
«Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги работниками МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ и соглашением, заключенным с Уполномоченным органом.»
1.8.11. Наименование главы V изложить в следующей редакции : 
«V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
1.8.12. Пункт 5.1. изложить в следующей редакции:

«5.1 Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, департамента, должностных лиц, муниципальных служащих департамента, МФЦ, а также работника МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба)».

1.8.13. Пункт 5.2 дополнить абзацем третьим, четвертым и пятым следующего содержания:

жалоба на решения, действия (бездействие) МФЦ либо его руководителя подается для рассмотрения в Департамент экономического развития Ханты-Мансийского автономного округа – Югры;

жалоба на решения, действия (бездействие) работника МФЦ подается для рассмотрения руководителю этого МФЦ;

жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

1.8.14. Дополнить главой VI  следующего содержания: 
«VI. Особенности выполнения административных процедур (действий) 
в МФЦ предоставления государственных 
и муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых МФЦ

6.1 МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия): 

1)информирование о порядке предоставления муниципальной услуги;

2)информирование о ходе предоставления муниципальной услуги;

3) прием запроса(заявления) о предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача документов по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Информирование заявителей

6.2. Информирование Заявителя МФЦ осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, 
а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах МФЦ;

б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону.

6.2.1. При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам 
в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – 
не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве (последнее – 
при наличии) и должности работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не более 10 минут.

Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в Заявлении указания о выдаче результатов оказания муниципальной услуги через МФЦ, специалист структурного подразделения передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (представителю) способом, согласно заключенного соглашения о взаимодействии между Уполномоченным органом и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации 
от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления» (далее – Постановление № 797). 

Порядок и сроки передачи таких документов 
в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими 
в порядке, установленном Постановлением № 797.

6.4. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

6.4.1. Работник МФЦ осуществляет следующие действия:

устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);

определяет статус исполнения Заявления Заявителя, в том числе 
в ГИС;

распечатывает документ на бумажном носителе, подтверждающий содержание электронных документов, по результатам предоставления муниципальной услуги и заверяет его с использованием печати МФЦ 
(в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает 
у Заявителя подписи за каждый выданный документ;

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ.»

1.8.15. В подпункте 2.5.5. пункта 2.5. слова по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту» заменить словами «в виде правого акта Уполномоченного органа».

1.8.16. Приложение 2 к Административному регламенту признать утратившим силу.

1.8.17. В приложении 4 к Административному регламенту после слов «(в виде электронного документа, который должен быть направлен посредством ЕПГУ.» дополнить словами «(нарочно в виде бумажного документа в МФЦ.» 
2. Опубликовать (обнародовать) настоящее постановление в газете «Наш район», в официальном сетевом издании «Наш район 
Ханты-Мансийский» и разместить на официальном сайте администрации Ханты-Мансийского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за выполнением постановления возложить 
на заместителя главы Ханты-Мансийского района, директора департамента имущественных и земельных отношений.
Глава Ханты-Мансийского района
                                            К.Р. Минулин
